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 الثقافية ( للهيئات..…)ندوة، مؤتمر، أيام ثقافية، المتنوعةلنشاطات إقامة ا

  .الهيئات الثقافية الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/في ثقافة الومديريات  الوزارة مركز  مكان تقديم الخدمة

ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون ثقافية مسجلة الهيئة الأن تكون  شروط الحصول على الخدمة 
 الجمعيات النافذ.

منه، وموعد  الهدفيتضمن تفاصيل عن نوع النشاط،  طالب الخدمةكتاب رسمي من  الوثائق المطلوبة 
 ومكان إقامته. 

 إجراءات تقديم الخدمة

يتضمن طلب إقامة النشاط في مركز  ا  رسمي ا  اببتقديم كت طالب الخدمة يقدّم -1
)في حال تقديم الطلب في  المحافظات. الثقافة في ة أو مديرياتالوزار 

لالمحافظات   إلى الوزارة(. يُحوَّ

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. يُوّرد موظف الديوان ويُحوّله -2

لإعداد مخاطبة للمحافظ  ،قسم المتابعةإلى  ويحوّله ،الطلب يدرس مدير المديرية -3
لى الديوان إ ويجوّله ،الكتاب مديريةوقع مدير اليو  المعني بمضمون الطلب.

 .ا  صادر  ا  لإعطائه رقم

 المعني للمتابعة.  الى المحافظنسخة من المخاطبة الموجهة  طالب الخدمةم يسلَّ  -4

 متلقي يُخاطببعد استلام الرد من المحافظ المعني بالموافقة أو الاعتذار،  -5
مديرية الثقافة  مدير إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَلبتنسيب المحافظ  الخدمة
   .فظة المعنىالمحافي 

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 وزارة الداخلية.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 في المركز والمحافظات. عمل يوما نجاز الخدمةإوقت 
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 طلب ترخيص المهرجانات الثقافية

 الفئة المستفيدة من الخدمة 

  .الهيئات الثقافية 
 يات،ات، جمعهلي )شركلأالقطاع ا…. (. 
 فراد.لأا 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/ في ثقافةاللوزارة ومديريات امركز  مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 

وتعديلاتها الصادرة بموجب المادة  2006تعليمات المهرجانات الفنية والثقافية لسنة 
وتعديلاته الموجودة  2006لسنة (  36 ) قمقافة ر ( الفقرة )ن( من قانون رعاية الث4)

 .www.culture.gov.jo الإلكتروني   موقع الوزارةعلى 

 الوثائق المطلوبة 

 :طيَهطالب الخدمة مرفق  رسمي منكتاب  

  ّي باسم الجهة المتقدمة.كشف حساب بنك 

 ونوع ، التعليمات الداخلية للمهرجان تتضمن كيفية إدارته وتصريف أمواله
 ومصادر التمويل. ،ت التي سيقدمهاالفعاليا

 .برنامج المهرجان ومواعيده وأماكن إقامة فعالياته 

 الإدارية هيئتهوأعضاء لمهرجان اسم مدير ا.  

  سارية المفعول.الخدمة  ترخيصوثائق  

 بتحمل المسؤولية المالية والإدارية والقانونية لإقامة المهرجان خطي تعهد. 

 مد في الوزارة.نموذج ترخيص المهرجانات المعت 

 اجراء تقديم الخدمة 
يُقدّم طالب الخدمة كتابا  رسميا  يتضمن الوثائق المطلوبة) في حال تقديم  -1

 الطلب في المحافظات ويحَوّل الى المحافظات.

 يُورد موظف الديوان الكتاب، ويُحَوله الى مديرية الهيئات الثقافية  -2
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 الثقافية ( للهيئات..…)ندوة، مؤتمر، أيام ثقافية، المتنوعةلنشاطات إقامة ا

  

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم  يتضمن الوثائق المطلوبة ا  رسمي ا  ابكت ةطالب الخدم يُقدِّم -1
 (.ويُحوَّل الى الوزارةالطلب في المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية.ويحوله  الكتاب يورِّد موظف الديوان -2

لرئيس قسم المهرجانات الثقافية  بتوجيه  وينسب   ،الطلب رس مدير المديريةيدّ  -3
 بالموافقة أو الاعتذار. لمعني ا الى المحافظكتاب مخاطبة 

 . ا  صادر  ا  رقم ديوان الوزارة لإعطائه ويرسل إلىالكتاب،  قع يَّوّ  -4

 لمتابعتها. الى المحافظ ةخاطبة الموجهنسخة من الم الخدمة متلقي يُسلّم -5

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 .وزارة الداخلية

 لا يوجد رسوم الخدمة

 في المركز والمحافظات. عمل يوما نجاز الخدمةإوقت 
 

 لهيئات الثقافية، نقابة الفنانين الأردنيين.ا الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. /مركز الوزارة ومديريات الثقافة في المحافظات  مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
زارة الثقافة بموجب قانون ثقافية مسجلة ضمن اختصاص و الهيئة الأن تكون 

 الجمعيات النافذ.
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 الوثائق المطلوبة 

عن نوع يتضمن تفاصيل  طالب الخدمةكتاب رسمي موقع حسب الأصول من 
 :مرفق به قامتهإوموعد ومكان  ،منه والهدفالنشاط 

  جوازات كشف بأسماء أعضاء الفرق أو الفنانين أو أعضاء الوفود وصور عن
 . سفرهم

 طوال فترة وجودهم في القانونية والمالية  المسؤوليةبتحمل  خدمةطالب ال يتعهد
 ردنية الهاشمية.لأالمملكة ا

 إجراءات تقديم الخدمة

)فــي الوثــائق المطلوبــة  يتضـمن بــه ا  مرفقــ ا  رســمي ا  بـبتقــديم كتا طالــب الخدمــة يُقـدِّم -1
 إلى الوزارة(. ويُحوّلحال تقديم الطلب في المحافظات 

 مديرية الهيئات الثقافية. له إلىان الكتاب، ويُحوّ يُورِّد موظف الديو  -2
 لــــى وزارةإ لإعــــداد مخاطبــــة ،قســــم المتابعــــةإلــــى ويُحوّلــــه  الطلــــب يــــدرس المــــدير -3

 الداخلية بتسهيل المهمة.
قع مدير المديرية -4 له الكتاب يُوِّ  .ا  صادر  ا  لى الديوان لإعطائه رقمإ، ويُحوِّ
 وزارة الداخلية لمتابعتها.إلى  ةهوجالمنسخة من المخاطبة  طالب الخدمة يُسلَّم -5
وزارة يُخاطـــب متلقـــي الخدمـــة بتنســـيب مـــن مـــن وزارة الداخليـــة،  بعـــد اســـتلام الـــردّ  -6

المحافظـة  فـي يـة الثقافـة مدير مـدير نسـخة مـن المخاطبـة الـى  وتُرسـل الداخلية، 
   .المعني

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

  .وزارة الداخلية

 يوجد. لا رسوم الخدمة

 في المركز والمحافظات. عمل يوما نجاز الخدمةإوقت 
 

 قامة لبعض أعضاء الهيئات الجنبية لإقامة السنوية أو منح إذن الإتجديد ا

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 ثقافية مركز الوزارة ومديريات الثقافة في المحافظات / مديرية الهيئات ال مكان تقديم الخدمة

مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون  أن تكون الهيئة الثقافية شروط الحصول على الخدمة 
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 الجمعيات النافذ.

 الوثائق المطلوبة 

  من تجديد  الهـدفاص ــيتضمن أسماء الاشخطالب الخدمة كتاب رسمي من  
 قامة.لإمنح ااو 

  قامة لهم.و منح الإأ المنوي تجديد الأعضاءسفر ات صورة عن جواز 
 قامة القديم في حال التجديد.لإصورة عن إذن ا 
 فترة إقامتهم في  طوال لية القانونية والمالية ؤو بتحمل المس الهيئة الثقافية تعهدت

  .ردنية الهاشميةلأالمملكة ا

 إجراءات تقديم الخدمة

ال تقديم )في حيتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب طالب الخدمة يُقدِّم -1
 إلى الوزارة(. ويُحوَّلالطلب في المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. ويُحوّلهالكتاب  موظف الديوان يُورِّد -2
لـــه إلــــى قســـم المتابعـــة، الطلــــب  يـــدرس المـــدير -3 لــــى وزارة إ لإعــــداد مخاطبـــةويُحوِّ

 الداخلية بمضمون الطلب.
 . ا  صادر  ا  عطائه رقمن الوزارة لإ، ويُرسَل إلى ديواالكتاب يُوقِّع مدير المديرية -4
 وزارة الداخلية لمتابعتهاإلى ة هنسخة من المخاطبة الموجّ  الخدمة طالب يُسلَّم -5
ـــوزارة،  الخدمـــة متلقـــي يُخاطـــبمـــن وزارة الداخليـــة،  بعـــد اســـتلام الـــردّ  -6 بتنســـيب ال

   .المحافظة المعني في الثقافةمديرية  مدير إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسل

سات الشريكة في تقديم المؤس
 الخدمة 

 وزارة الداخلية.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 عمل في المركز والمحافظات. يوما نجاز الخدمةإوقت 

 دارية للهيئات الثقافيةلإالهيئة ا تشكيل المصادقة على

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/في ثقافة الت ومديريا مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة

مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون  أن تكون الهيئة الثقافية شروط الحصول على الخدمة 
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 الجمعيات النافذ.

 الوثائق المطلوبة 

 :طيّهمرفق  طالب الخدمةوقع حسب الأصول من كتاب رسمي مُ 
 دارية الذي يتضمن توزيع المناصب بين لإا محضر اجتماع بقرارات الهيئة

 عضاء.لأا
 للهيئة الثقافيةداري والمالي لإالتقرير ا. 

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم يتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب طالب الخدمة يُقدّم -1
 إلى الوزارة(. ويُحوَّلالطلب في المحافظات 

لهويُح ،الكتاب موظف الديوان يُورّد -2  إلى مديرية الهيئات الثقافية. وِّ

د مخاطبة بقرار لإعدا ؛قسم المتابعةإلى  ويُحوّله ،الطلب يدرس المدير -3
 .المصادقة 

  .ا  صادر  ا  الوزارة لإعطائه رقمالكتاب ويُرسل الى ديوان  مدير المديرية يُوقِّع -4

دير م إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَلبقرار المصادقة،  الخدمة متلقي يُخاطَب -5
   .المحافظة المعني في ثقافة ال

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد.  رسوم الخدمة

 نجاز الخدمةإوقت 
 دقيقة في المركز. ( 30)

 عمل في المحافظات. يوما

 يل مناصب، تغيير أسماء(د)تعدارية لإتعديل الهيئة ا

 افية الهيئات الثق الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ، مكان تقديم الخدمة

مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون  أن تكون الهيئة الثقافية شروط الحصول على الخدمة 
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 الجمعيات النافذ.

يتضمن محضر اجتماع  ب الخدمةطالصول من لأكتاب رسمي موقع حسب ا الوثائق المطلوبة 
 دارية.لإبقرارات الهيئة ا

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم يتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب الخدمةيُقَدّم طالب  -1
 إلى الوزارة(. ويُحوّلالطلب في المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. ويُحوّله ،الكتاب يوانموظف الد يُورِّد -2

ديل لإعداد مخاطبة بقرار التع ،قسم المتابعةإلى  ويُحوّله ،الطلب رس المديريد -3
 مديرية ثقافة المحافظة. عبرو دارية مباشرة ألإعلى الهيئة ا

 .ا  صادر  ا  لإعطائه رقمالى ديوان الوزارة  الكتاب ويُرسَل يُوقَع مدير المديرية -4

دارية، لإديل على الهيئة ان قرار التعتضمّ ا  يرسمي ا  كتاب الخدمة متلقي يُسلَّم -5
   .المعني في المحافظةثقافة المدير  إلىالمخاطبة ويُرسَل نسخة من 

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 نجاز الخدمةإوقت 
 في المركز. دقيقة (30)

 عمل في المحافظات. يوما
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 ساسي للهيئات الثقافيةلأم اإجراء تعديلات على النظا تسهيل عملية

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. /المحافظات في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ، مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
الجمعيات  مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 

 :مرفق طيّهجراء التعديلات إكتاب رسمي يتضمن طلب 
  المتضمن قراراتها بالتعديلات العامة الهيئةمحضر اجتماع.  
 كشف بالمواد المراد تعديلها قبل التعديل وبعد التعديل.  
  لاشتراكاتهمكشف بأسماء أعضاء الهيئة العامة الحاضرين المسددين. 

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم الطلب يتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب طالب الخدمةيُقَدّم  -1
 إلى الوزارة(. ويُحوّلفي المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. ويُحوّلهالكتاب  موظف الديوان يُورِّد -2
إلى لإعداد مخاطبة  ،ابعةقسم المتإلى  ويُحوّلهعليه  ويُنسَّب ،الطلب يدّرس المدير -3

 لجمعيات بمضمون الطلب.عام ا سجل
 . ا  صادر  اَ الوزارة لإعطائه رقم الى ديوانل الكتاب ويُرسَ مدير المديرية  يُوقَع -4

 جمعيات.الكتاب إلى سجل عام الويُرسَل  -5
 متلقــي يُخاطَــببالموافقــة أو الاعتــذار، ســجل عــام الجمعيــات بعــد اســتلام الــرد مــن  -6

  .المحافظةالمعني في ثقافة المدير  إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَل ،دبالرّ  الخدمة

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 .لجمعياتسجل عام ا

 .لا يوجد رسوم الخدمة
 في المركز والمحافظات. اسبوعان نجاز الخدمةإوقت 

 هيئات الثقافيةإعفاء الجمعيات من الضرائب على مواد البناء أو مشتريات ال تسهيل عملية
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 ساسي للهيئات الثقافيةلأم اإجراء تعديلات على النظا تسهيل عملية

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. /المحافظات في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ، مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 نافذ.ال

 الوثائق المطلوبة 
 عن  يتضمن التفاصيل كافةطالب الخدمة صول من لأكتاب رسمي موقع حسب ا

 مواد البناء أو مشتريات الهيئة.
 ي شراؤها.و فواتير رسمية بالمواد المن 

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم الطلب في المحافظات يتم ، ا  رسمي ا  كتاب  طالب الخدمة يُقَدّم -1
 إلى الوزارة(. ليُحَوّ 

 لى مديرية الهيئات الثقافية.إ ويُحَوّلهالكتاب  موظف الديوان يُوَرّد -2

لــى إلــرئيس قســم المتابعــة بتوجيــه الكتــاب  ويُنَسّــب ،مــدير المديريــة  الطلــب يــدرس -3
 وزارة المالية/ دائرة ضريبة الدخل والمبيعات.

 .ا  صادر  ا  طائه رقملوزارة لإعالكتاب ويُرسل الى ديوان مدير المديرية  يُوقَع -4

 نسخة من المخاطبة لمتابعتها.  الخدمةطالب  يُسلَّم -5

بتنســيب وزارة الماليــة،  الخدمــة متلقــي يُخاطَــبد مــن وزارة الماليــة، بعــد اســتلام الــرّ  -6
   . المحافظة في  المعني ثقافةالمدير  إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَل

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 اليةوزارة الم 
 .دائرة ضريبة الدخل والمبيعات 

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 عمل. يوما نجاز الخدمةإوقت 

  شقق باسم الهيئات الثقافيةالراضي و الأ تسجيل  تسهيل عملية
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 ساسي للهيئات الثقافيةلأم اإجراء تعديلات على النظا تسهيل عملية

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 يرية الهيئات الثقافية.مد /المحافظات في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ، مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 

 يتضمن معلومات عن  طالب الخدمةصول من لأكتاب رسمي موقع حسب ا
 ها.من تسجيل أم الهدفالشقة المراد تسجيلها رض أو لأا
  و الشقة.أسند تسجيل الأرض 
  الثقافية من الهيئة ة عن هوية الشخص المفوض بالتوقيعصور. 

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم الطلب يتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب طالب الخدمة يُقَدّم -1
 إلى الوزارة(. ويُحَوّلفي المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. هويُحوّلالكتاب  موظف الديوان يُورِّد -2
دائـرة لى إلرئيس قسم المتابعة بتوجيه الكتاب  ويُنَسَّب ،الطلب يدرس مدير المديرية -3

 .راضي والمساحةلأا
 يُوقِّع مدير المديرية الكتاب، ويُرسل الى ديوان الوزارة لإعطائه رقما  صادرا    -4
الأراضــي والمســاحة  ئــرةالموجهــة الــى دانســخة مــن المخاطبــة  الخدمــة طالــب يُســلَّم -5

 لمتابعتها.
بتنســـيب  الخدمـــة متلقـــي يُخاطـــبمـــن دائـــرة الأراضـــي والمســـاحة،  الـــردّ بعـــد اســـتلام  -6

   .المحافظةالمعني في ثقافة المدير  إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَلالدائرة، 

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 .راضي والمساحةلأدائرة ا

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 في المركز والمحافظات. عمل يوما نجاز الخدمةإوقت 
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 تسجيل أو شطب أو ترخيص المركبات التابعة للهيئات الثقافية تسهيل عملية

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 .مديرية الهيئات الثقافية /المحافظات في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ، مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 

 معلومات تفصيلية  يتضمّن طالب الخدمةصول من لأكتاب رسمي موقع حسب ا
 عن المركبة.

 .صورة عن رخصة المركبة 
 الهيئة الثقافية. لتوقيع منن هوية الشخص المفوض باصورة ع 

 إجراءات تقديم الخدمة

في حال تقديم الطلب )يتضمن الوثائق المطلوبة،  ا  رسمي ا  كتاب  طالب الخدمة يُقَدّم -1
 إلى الوزارة(. يُحَوّلفي المحافظات 

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. ويُحَوّله ،الكتاب موظف الديوان يوَرّد -2

لى إالكتاب بتوجيه المتابعة لرئيس قسم  ويُنَسِّب ،الطلب يدرُس مدير المديرية -3
 الجهة المعنية بالأمر:

 وزارة الداخلية في حال تسجيل المركبة.  

 فـي حـال تــرخيص  النقـل البــريوهيئـة تنظـيم  السـواقين والمركبــاتتـرخيص  دائـرة
 أو شطبها. المركبة

 . ا  صادر  ا  رقمديوان الوزارة لإعطائه ، ويرسل إلى الكتابيُوقِّع مدير المديرية  -4

صـة صختالمعنيـة الم إلـى الجهـة ةهـنسـخة مـن المخاطبـة الموجّ  الخدمـة متلقـي يُسلَّم -5
 لمتابعتها.

ها، بتنسـيب الخدمـة متلقـي يُخاطـب، المتخصصة د من الجهة المعنيةبعد استلام الرّ   -6
    .المحافظةالمعني في ثقافة المدير  إلىنسخة من المخاطبة  وتُرسَل

  .وزارة الداخلية ة في المؤسسات الشريك
 المركباتو  السواقين دائرة ترخيص. 
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 ساسي للهيئات الثقافيةلأم اإجراء تعديلات على النظا تسهيل عملية

 هيئة تنظيم النقل البري.  تقديم الخدمة 

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 مل في المركز والمحافظات.ع يوما نجاز الخدمةإوقت 
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 ات خبرة لموظفي الهيئاتتصديق الوثائق )النظام الأساسي، شهادات الدورات الصادرة عن الهيئات الثقافية، شهاد
 الثقافية(

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. / مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.
 .طالب الخدمةصول من لأكتاب رسمي موقع حسب ا المطلوبة  الوثائق

 إجراءات تقديم الخدمة

  ديق الوثائق.تص الطلب على يتضمن ارسمي   اكتاب   طالب الخدمةيقدّم  -1

 لى مديرية الهيئات الثقافية.إ لهحوّ ، ويُ موظف الديوان الكتاب يُورِّد -2

 .الوثائقلختم  قسم المتابعةإلى  لهحوّ ويُ الطلب  يدرس المدير -3

طالــب ها الــى ؛ ويُســلّمختمهــا بــالختم المعتمــديو  ،الوثــائق لمتابعــةا مرئــيس قســ يُــدقق -4
 .الخدمة

 ختم الوثائق بختم الوزارة الرسمي.تُ و  ،الديوان الخدمة متلقي يُراجع -5

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 دقيقة. (30) نجاز الخدمةإوقت 
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 للهيئات الثقافيةعليها الرقم الوطني  مثبت طلب إصدار شهادات تسجيل

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. ومديريات ثقافة المحافظات/ مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
ختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات مسجلة ضمن ا أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 وصندوق البريد.الهيئة عنوان ويُرفَق كتاب رسمي يبين فيه الطلب  الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم الطلب في المحافظات يتم ، ارسمي   ابتقديم كتاب   طالب الخدمةم يُقد -1
 إلى الوزارة(. يحوّل

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. يُحوّلهو  ،موظف الديوان الكتاب دوَرِّ يُ  -2

سجل عام الى لإعداد مخاطبة  ؛قسم المتابعةإلى ، ويُحوّله المدير الطلب درسي -3
 لجمعيات.ا

  .الوزارة لإعطائه رقم صادرالكتاب، ويُرسَل الى ديوان  مدير المديرية يوقّع  -4

 لجمعيات.الكتاب إلى سجل عام ايُرسل  -5

 ، الخدمة متلقيلى تُسلَّم إ ،الجمعيات عام استلام الشهادة الأصلية من سجلبعد  -6
 المعني في المحافظة. ثقافةالمدير لى وتُرسَل نسخة من المخاطبة إ

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 .لجمعياتم اعاسجل 

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 في المركز والمحافظات. انأسبوع نجاز الخدمةإوقت 
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 الموافقة على تلقي التمويل الخارجي للهيئات الثقافيةتسهيل 

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/ في ثقافةالومديريات مركز الوزارة،  مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
ختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات مسجلة ضمن ا أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 
  يبين فيه قيمة الدعم طالب الخدمةكتاب رسمي من.  

 وتفاصيل عن المشروع.   ؛الخطة التنفيذية 

 إجراءات تقديم الخدمة

 )في حال تقديم الطلبالوثائق المطلوبة، يُرفق به  ارسمي   اكتاب   طالب الخدمة يُقدّم -1
 إلى الوزارة(.يُحوَّل في المحافظات 

 لى مديرية الهيئات الثقافية.إ ويُحوّلهالكتاب يُورّد موظف الديوان  -2

الموافقـة علـى حـال العـام والـوزير فـي  للأمـين يُنسِّـبو  ؛مدير المديريـة الطلـب درسي -3
  الدعم.

لبعـد التنسـيب بالموافقـة،  -4 م المتابعــة المعاملـة إلـى مديريـة الهيئــات الثقافيـة/ قسـ تٌحــوَّ
 لبيان الرأي. والتعاون الدولي لإعداد مخاطبة إلى وزارة التخطيط ؛والتسجيل

 ويُرفـَقمجلس الوزراء  يُخاطَب، والتعاون الدولي د من وزارة التخطيطبعد استلام الرّ  -5
ــــدوليتنســــيب وزارة التخطــــيط  ــــةال نســــخة وتُرســــ ،والتعــــاون ال ــــوزارة الداخلي ووزارة  ؛ل

 الجمعيات. عام وسجل ،ووزارة التنمية الاجتماعية ،وليوالتعاون الد التخطيط

بتنسيب رئاسة الـوزراء،  متلقي الخدمة يُخاطَببعد استلام الرد من رئاسة الوزراء،   -6
 .المحافظةالمعني في ثقافة المدير لى مخاطبة إل نسخة من الوتُرسَ 

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 رئاسة الوزراء.            
  والتعاون الدولي التخطيطة وزار. 

 .لا يوجد رسوم الخدمة
 أيام عمل. 10 نجاز الخدمةإوقت 
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 لهيئات الثقافية لإقامة فعاليات ثقافية دعم ا

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 قافية.مديرية الهيئات الث المحافظات/في ثقافة الومديريات  ،لوزارةمركز ا مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 
وكيفية  ،فيه الغاية من الدعم بيني طالب الخدمةصول من كتاب رسمي موقع حسب الأ

 وآلية الصرف. ؛دارتهإ

 إجراءات تقديم الخدمة

)في حال تقديم الطلب في يتضمن طلب الدعم،  ارسمي   اكتاب   طالب الخدمة ميقدّ  -1
 إلى الوزارة(.ويُحوّل المحافظات 

 لى مديرية الهيئات الثقافية.إ ويُحوّله ؛موظف الديوان الكتابورّد يُ  -2
على جدول  ؛ لإدراجهلى لجنة الدعمإ ؛ ويُحوّلهالطلبيدرس مدير الهيئات  -3

 عمالها.أ
بقرار  طالب الخدمةيُخاطب و  ،أخذ القرار المناسبتو  ؛طلب الدعمالاللجنة  تدرس -4

 اللجنة.

 ووزارة الثقافة.ع اتفاقية بين طالب الخدمة توّق -5

الدعم من القسم المالي حسب بنود الصرف المذكورة في  يستلم متلقي الخدمة -6
لى وتُرسل نسخة من المخاطبة إ .بعد دفع رسوم الطوابع بموجب شيك الاتفاقية

 .الثقافة المعني في المحافظةر مدي

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 أسبوعان. نجاز الخدمةإوقت 
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 الهيئات الثقافية في البنوكبإدارة  حساب واعتماد تواقيع خاصةفتح 

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/في ثقافة الومديريات  ركز الوزارة؛م مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الوثائق المطلوبة 
اسم البنك  فيه تفاصيل عن بينيالخدمة طالب كتاب رسمي موقع حسب الأصول من 

 عضاء المعتمدين بالتواقيع.لأوا ؛المعتمد

 إجراءات تقديم الخدمة

ويُحوّل )في حال تقديم الطلب في المحافظات ، ارسمي   الهيئة الثقافية كتاب  م اقدّ تُ  -1
 إلى الوزارة(.

 إلى مديرية الهيئات الثقافية. ويُحوّلهالكتاب  ؛موظف الديوان ورَّدي -2

المعتمد للبنك لإعداد مخاطبة  ؛قسم المتابعةإلى  وّلهويُح ؛المدير الطلب يدرس -3
 .الهيئةمن قبل 

  .اصادر   اديوان الوزارة لإعطائه رقم  يُرسل الى و  الكتاب؛مدير المديرية  يوقّع -4

 .الكتاب لمتابعتهنسخة من  الخدمة متلقي يستلم -5

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 دقيقة. (30) نجاز الخدمةإ وقت
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 إلى من يهمّه الأمرإصدار شهادة 

 الهيئات الثقافية.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية الهيئات الثقافية. المحافظات/في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة؛ مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 
اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات  مسجلة ضمن أن تكون الهيئة الثقافية

 النافذ.

 الخدمة.  طالبكتاب رسمي موقع حسب الأصول من  الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

إلى ويُحوّل )في حال تقديم الطلب في المحافظات ، ارسمي   اكتاب   طالب الخدمة يُقدّم -1
 الوزارة(.

 .لى مديرية الهيئات الثقافيةإ ويُحوّله ؛موظف الديوان الكتاب ورّدي -2
 .لإعداد الشهادة ب لرئيس قسم المتابعةنسِّ ؛ ويُ طلبمدير المديرية ال درسي -3
 .اصادر   ارقم   اديوان الوزارة لإعطائهتُرسل الى و  ؛الشهادةمدير المديرية  وقِّعيُ  -4
 .متلقى الخدمة الشهادة ميُسلّ  -5

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 مة الخد

 لا يوجد.

 لا يوجد.  رسوم الخدمة

 دقيقة.( 30)  نجاز الخدمةإوقت 
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 حجز مرافق المركز الثقافي الملكي والمراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات للهيئات الثقافية والفنانين

 الفئة المستفيدة من الخدمة 
 الهيئات الثقافية والجمعيات.  
 الفنانين.  
 تمع المدنيمؤسسات المج. 

  .مديرية العلاقات العامة/  مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 

 تعليمات في  نصوص عليهامالانطباق الشروط : كيلحجز مرافق المركز الثقافي الم
 .2012أجور وبدل خدمات مرافق المركز الثقافي الملكي وأجهزته ومعداته لسنة 

 انطباق الشروط : الزرقاء /ملك عبدالله الثاني الثقافيحجز مرافق مركز ال
تعليمات أجور وبدل استخدام مرافق ومعدات مركز الملك في  المنصوص عليها

 .2013الزرقاء لسنة  /الثقافيالثاني عبد الله 
 انطباق : معان /لحسين بن عبدالله الثاني الثقافيحجز مرافق مركز الأمير ا

عليمات أجور وبدل استخدام مرافق ومعدات مركز تفي المنصوص عليها الشروط 
 .2013لسنة  معان  /بن عبدالله الثاني الثقافي الأمير الحسين

 .يتضمّن طبيعة الحجز وتاريخ النشاط رسميكتاب  الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

  ارة.في مركز الوز  ارسمي   االذي يرغب بحجز المرافق كتاب   طالب الخدمةم دِّ يق -1
 إلى مديرية العلاقات العامة. ويُحوّله ؛الكتاب موظف الديوان يورِّد -2
لي -3  للتنسيق مع مدير ؛مدير المديرية الكتاب إلى رئيس قسم العلاقات العامة حوِّ

مديرية العلاقات العامة في المركز الثقافي الملكي والاستفسار حول القاعات 
 المطلوبة.

 مديرية العلاقات العامة توجّه ؛ركز الثقافي الملكيمعنيين في المبعد التنسيق مع ال -4
وفق ا  المطلوبيتضمّن طلب الحجز  ؛المركز الثقافي المعنيإلى مدير  كتاب ا

 للأنظمة والتعليمات المعمول بها.
هي -5  لوزارة يتضمّن الموافقة على الحجز.إلى ا اكتاب   مدير المركز الثقافي المعني وجِّ
علامه  طالب الخدمةالعامة مع  مديرية العلاقات نسِّقتُ   -6  ، وعليهالحجز أنّه تمّ وا 

 لتوقيع اتفاقية بهذا الشأن. المعني مراجعة المركز الثقافي
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 حجز مرافق المركز الثقافي الملكي والمراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات للهيئات الثقافية والفنانين

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

  .والمراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات؛ المركز الثقافي الملكي

 رسوم الخدمة

 ( مــن تعليمــات أ5حســب المــادة ) جــور وبــدل خــدمات مرافــق المركــز الثقــافي الملكــي
 .2012وأجهزته ومعداته لسنة 

 ( من تعليمات5حسب المادة ) ركز الملك ـــــــــــــــــــأجور وبدل استخدام مرافق ومعدات م 

 .2013الثقافي / الزرقاء لسنة الثاني عبد الله 

 ( مــن تعليمــات أجــور وبــدل اســتخدام مرافــق ومعــ5حســب المــادة ) دات  مركــز الأميــر
 .2013الحسين بن عبد الله الثاني الثقافي / معان لسنة 

  عمل. ثلاثة أيام نجاز الخدمةإوقت 
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 المراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات للسفارات والبعثات الدبلوماسيةو  ؛حجز مرافق المركز الثقافي الملكي

  .سفارات والبعثات الدبلوماسيةال الفئة المستفيدة من الخدمة 

 .مديرية التعاون الدولي / مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 

  في  نصوص عليهامالانطباق الشروط : كيلحجز مرافق المركز الثقافي الم
تعليمات أجور وبدل خدمات مرافق المركز الثقافي الملكي وأجهزته ومعداته لسنة 

2012. 
 انطباق الشروط : الزرقاء /حجز مرافق مركز الملك عبدالله الثاني الثقافي

تعليمات أجور وبدل استخدام مرافق ومعدات مركز الملك في  المنصوص عليها
 .2013الزرقاء لسنة  /الثقافيالثاني عبد الله 

انطباق الشروط : معان /لحسين بن عبدالله الثاني الثقافيحجز مرافق مركز الأمير ا
الأمير تعليمات أجور وبدل استخدام مرافق ومعدات مركز في لمنصوص عليها ا

 .2013لسنة  معان  /بن عبدالله الثاني الثقافي الحسين

 .يتضمّن طبيعة الحجز وتاريخ النشاطرسمي كتاب  الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

 في مركز الوزارة. اي  رسم امرافق كتاب  اليرغب بحجز  الذي طالب الخدمة يُقدِّم -1
 إلى مديرية التعاون الدولي.ويُحوّله  ،الكتاب موظف الديوان يورّد -2
 للتنسيق مع مدير ؛مدير المديرية الكتاب إلى رئيس قسم الاتفاقيات الدوليةيُحوّل  -3

مديرية العلاقات العامة في المركز الثقافي الملكي والاستفسار حول القاعات 
 المطلوبة.

 مديرية التعاون الدولي توجّهع المعنيين في المركز الثقافي الملكي، بعد التنسيق م -4
ويُشار ، يتضمّن طلب الحجز المطلوب، المركز الثقافي المعنيإلى مدير  كتاب ا
إلى أنّ هذه الجهة معفية من رسوم استخدام مرافق المركز الثقافي في حال  فيه

  .الأردن وهذه الجهةبين  اتفاق ثقافي وأُبرمدبلوماسية  و بعثةسفارة أكانت 
 
هي -5  .يتضمّن الموافقة على الحجز إلى الوزارة اكتاب   المركز الثقافي المعنيمدير  وجِّ
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 المراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات للسفارات والبعثات الدبلوماسيةو  ؛حجز مرافق المركز الثقافي الملكي

 المعنية  لوزارة الخارجية لمخاطبة السفارة امديرية التعاون الدولي كتاب   تُعد    -6
 لثقافيمراجعة المركز ا موعليه عملية الحجز أنّه تمّ علامهم ا  و البعثات الدبلوماسية 

 لتوقيع اتفاقية بهذا الشأن. المعني

المؤسسات الشريكة في تقديم 
  .والمراكز الثقافية التابعة للوزارة في المحافظات ؛المركز الثقافي الملكي الخدمة 

 رسوم الخدمة

 اتفاق ثقافي بينها وبين الأردن: لا يوجد.لتي أُبرم السفارات والبعثات الدبلوماسية ا 

 اتفاق ثقافي بينها وبين الأردن التي لم يُبرَمثات الدبلوماسية السفارات والبع: 

Á ( ـــافي 5حســـب المـــادة ( مـــن تعليمـــات أجـــور وبـــدل خـــدمات مرافـــق المركـــز الثق
 .2012الملكي وأجهزته ومعداته لسنة 

Á ( مـــن تعليمـــات5حســـب المـــادة )  أجـــور وبـــدل اســـتخدام مرافـــق ومعـــدات مركـــز
 .2013رقاء لسنة الثقافي / الز الثاني الملك عبد الله 

Á ( مـــن تعليمـــات أجـــور وبـــدل اســـتخدام مرافـــق ومعـــدات مركـــز 5حســـب المـــادة )
 .2013الأمير الحسين بن عبد الله الثاني الثقافي / معان لسنة 

 عمل. ثلاثة أيام نجاز الخدمةإوقت 

 

 

 

 

 

 

 طلب الحصول على تأشيرات السفر من السفارات المعتمدة لدى البلاط الملكي الهاشمي
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التي تقام في  الثقافية المشاركة في الفعالياتالأجنبية والعربية الوفود  مخاطبة وزارة الداخلية لتسهيل دخول وخروج
 المملكة 

 والفرق الفنية التابعة للوزارة.  ؛الهيئات الثقافية لفئة المستفيدة من الخدمة ا

 / مديرية التعاون الدولي. مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة

 لا يوجد. شروط الحصول على الخدمة 

 الوثائق المطلوبة 

  يتضمّن معلومات حول الدعوة.  رسميكتاب 
 ة الثقافية تتضمن طبيعة النشاط الثقافي والفترة دعوة رسمية باسم الفرقة أو الهيئ

 الزمنية لإقامته.
 أو الهيئة بتحمل المسؤولية القانونية والمالية المترتبة على  د من الجمعيةتعه

 مشاركتهم الخارجية.
  عن جوازات سفرهم. صوركشف بأسماء أعضاء الفرقة أو الهيئة الثقافية و 

 إجراءات تقديم الخدمة

 اة الثقافيــة أو الجهــة التــي ترغــب بالحصــول علــى تأشــيرات الــدخول كتاب ــالهيئــ متقُــدَّ  -1
 في مركز الوزارة. ارسمي  

 إلى مديرية التعاون الدولي. ريد الكتاب؛  ويُحوّلهبتو  موظف الديوان تقُدِّم -2

ليُ  -3 وزارة الـلإعـداد كتـاب إلـى  ؛مدير المديرية الكتـاب إلـى رئـيس قسـم الاتفاقيـات حوِّ
ح أعضـاء الوفــد طلـب مخاطبــة السـفارة المعنيـة لمـنيو  ،الخارجيـة وشـؤون المغتـربين

عـن  صـورنسخة عن الدعوة وأسـماء أعضـاء الوفـد و  ويرفق به، التأشيرات اللازمة
 جوازات سفرهم. 

عبر الفاكس إلى الدائرة المعنية فـي  يُرسَلالديوان، و في  يُصدَّربعد توقيع الكتاب،  -4
 ة وشؤون المغتربين.وزارة الخارجي

إلــى وزارة الخارجيــة  المخاطبــة الموجهــةالهيئــة الثقافيــة أو الفرقــة نســخة مــن  تُســلَّم -5
 للمتابعة مع المعنيين.

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 .لا يوجد

 .لا يوجد رسوم الخدمة
 .دقيقة( 30) نجاز الخدمةإوقت 
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التي تقام في  الثقافية المشاركة في الفعالياتالأجنبية والعربية الوفود  مخاطبة وزارة الداخلية لتسهيل دخول وخروج
 المملكة 

 الهيئات الثقافية والجمعيات.  الفئة المستفيدة من الخدمة 

  .مديرية التعاون الدولي / مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة

 .لا يوجد شروط الحصول على الخدمة 

 الوثائق المطلوبة 

 معلومات حول النشاط الذي يقام في المملكة والفترة الزمنية  يتضمّن يرسم كتاب
 لإقامته. 

 تهم.االوفد وجنسي أعضاء بأسماء كشف 
 سفر أعضاء الوفد. جوازات عن صور 

 إجراءات تقديم الخدمة

 ارسمي   اكتاب  ترغب بتسهيل دخول وخروج الوفود  الهيئة الثقافية أو الجهة التي قدِّمتُ  -1
 .زارةفي مركز الو 

ديُ  -2  التعاون الدولي. مديرية إلىويُحوّله  الكتاب موظف الديوان ورِّ

لإعداد كتاب لمعالي وزير  ؛الاتفاقيات قسم رئيس إلى الكتاب المديرية مدير يُحوّل -3
 أعضاء أسماء عن نسخة به رفقطلب تسهيل دخول وخروج الوفد، ويُ بالداخلية 

 سفرهم. جوازات عنا صور  و  الوفد

الكتاب ضابط العلاقات العامة  سلِّم، وياصادر  ا رقم   يُعطى لكتاب،ا توقيع بعد -4
 .أخذ رقم متابعة للمعاملة تتضمّن تاريخ المراجعةيو  ،ه لدى وزارة الداخليةويتابع

 للاطلاع على تنسيب وزارة الداخلية فةضابط العلاقات العامة في وزارة الثقا يُراجع -5
  .بشأن الوفودأو المعنية صة تخصالجهات الم

 إعلام متلقي الخدمة بتنسيب وزارة الداخلية. -6

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

  .وزارة الداخلية 

 .لا يوجد  رسوم الخدمة

 من أسبوعين إلى شهر حسب جنسية الدول.  نجاز الخدمةإوقت 
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افية المشاركين في الفعاليات مخاطبة الوزارات والدوائر والمؤسسات الحكومية لتفريغ الموظفين أعضاء الهيئات الثق
 في الدول الشقيقة والصديقة. تقام التيالثقافية 

   .الموظفين الأعضاء في الهيئات الثقافية والجمعيات الثقافية والفنانين الفئة المستفيدة من الخدمة 

 مديرية العلاقات العامة. /وزارة لا مركز مكان تقديم الخدمة

 .يوجد لا شروط الحصول على الخدمة 

 الوثائق المطلوبة 

 مرفق به: رسميكتاب 
 م الموظف والدائرة التي يعمل بهامعلومات حول اس. 
  لها. إ تي ينتسبالهيئة الثقافية الاسم 
  والفترة الزمنية لإقامته.  الذي سيشارك به الموظف في الخارجالنشاط 

 إجراءات تقديم الخدمة

 في مركز الوزارة. ارسمي   اديم كتاب  م الموظف الذي يرغب بطلب تفريغ بتقدِّ قيُ  -1

 إلى مديرية التعاون الدولي. ويُحوّله ،الكتاب موظف الديوان ورِّدي -2

لي -3 لإعداد كتاب للجهة  ؛الكتاب إلى رئيس قسم العلاقات العامة مدير المديرية حوِّ
تعميم دولة رئيس الوزراء المتضمّن اعتبار المشاركات الخارجية ق به رفَ يُ  المعنية

 مهمة رسمية.في 

م نسخة منه وتسلّ  ؛لى الجهة المعنيةإ يُرسلو  اصادر   ارقم   يُعطىبعد توقيع الكتاب،  -4
 .ةمتابعلإلى الموظف الذي تقدّم به لمراجعة دائرته ل

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

  .المؤسسات والدوائر الحكومية

 .لا يوجد  رسوم الخدمة

 .( دقيقة30) نجاز الخدمةإوقت 
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 لنشاطات والحتفالت التي تقام في المملكة اب رعاية الوزير أو الأمين العام طل

 الفئة المستفيدة من الخدمة 
 الهيئات الثقافية والجمعيات الثقافية.  
 الفنانين أعضاء الروابط الثقافية. 
 الهيئات والبعثات الدبلوماسية.  

 قات العامة.مديرية العلا / مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة

 .لا يوجد شروط الحصول على الخدمة 

  .برنامجالو  ،وساعة الافتتاح ،والفترة الزمنية ،يتضمّن معلومات حول النشاط رسميكتاب  الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

  ُيتضمن طلب الرعاية في مركز الوزارة. ارسمي   اطالب الخدمة كتاب   قدّمي 

  والأمين العام.إلى مكتبي الوزير  ويُحوّله ،الكتاب نموظف الديوايُورد 

 ب نسّ يُ و  ؛مدير المكتب مع الوزير أو الأمين العام حول الرعاية المطلوبة نسقي
 الوزير أو الأمين العام بذلك.  مواعيد بالموافقة في حال سمح جدول

 إلى رئيس الكتاب مدير المديرية  ويُحوّل ،الكتاب إلى مديرية العلاقات العامة يحول
 طالب الخدمة.ى تُوجّه إل مخاطبةلإعداد  ؛قسم العلاقات العامة

 في الديوان. اصادر   ارقم  يُعطى توقيع الكتاب،  بعد 

  مهم بالموافقة على الرعاية، ليعو  ،رئيس قسم العلاقات العامة مع الجهة المعنية يتابع
 ومعلومات ذات صلة. وطلب تفاصيل أوفى حول برنامج الحفل

سات الشريكة في تقديم المؤس
 الخدمة 

    .لا يوجد

 .لا يوجد رسوم الخدمة

  .أسبوع نجاز الخدمةإوقت 



30 
 

 المشاركة في مسابقة الفرق الشعبية الأردنية

 الفئة المستفيدة من الخدمة 
فرق الفنون الشعبية التي تعنى بالتراث الأردني التابعة للجمعيات المتخصصة في 

 بية. الفلكلور والفنون الشع

 ومديريات الثقافة في المحافظات/ مديرية التراث. مركز الوزارة؛ مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 

  أن تكون الجمعية مسجلة ضمن اختصاص وزارة الثقافة بموجب قانون الجمعيات
 النافذ.

  ّتصنيف الجمعية في التقويم السنوي للجمعيات في العام الذي يسبق  ألّا يقل
 ا.المشاركة عن جيد جد  

 الوثائق المطلوبة 
 لفرقة عن آخر سنة ا يتضمن نشاطات تقرير 
 مشاركة. للسنة التي تتقدم فيها إلى ال الخطة السنوية 
  المشاركة به. الفني المنوي العملتحتوي على أقراص مدمجة 

 إجراءات تقديم الخدمة

 يُرفقو  ،ركة في المسابقةالمشانموذج  يعبّئ مديرية التراث طالب الخدمة راجعيُ  -1
 إلى الوزارة(.يُحوّل  في المحافظات تعبئة النموذج )في حال  الوثائق المطلوبة.

ج تعدّ قائمة بالفرق المشاركة وتدر فرزها و تمديرية التراث على الطلبات و  طلّعت -2
 القائمة على جدول أعمال اللجنة التنفيذية للمسابقة.

ار وتخت ،والعروض الفنية المنوي المشاركة بهاة اللجنة التنفيذية على القائم طلّعت -3
 الفرق المطابقة للشروط. 

 مسابقة النتائج على لجان التحكيم.عرض منسق عام الي -4

طلب منهم القيام ؛ وتللفرق المؤهلةالعروض الفنية على طلّع لجان التحكيم ت -5
 بالعروض المباشرة لاختيار الفرق الفائزة.

 ختيار الفرق الفائزة. باشرة لإلعروض المالفرق المشاركة بعمل ا قدّمتُ  -6

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 ن.شهرا نجاز الخدمةإوقت 
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القصة، والشعر، الموسيقى والغناء، والعزف، وتقليد الأصوات، والأشغال  ) مسابقة الإبداع الطفوليالمشاركة في 
 (سم والتشكيلاليدوية، والنحت، والر 

  .اعام   (17-13) والفئة العمرية  ،اعام   (12-8)  الفئة العمريةمن ضالأطفال  الفئة المستفيدة من الخدمة 

  .مديرية ثقافة الطفلالمحافظات/ في ثقافة الومديريات  مركز الوزارة؛ مكان تقديم الخدمة

شروط الحصول على 
 الخدمة 

 عليمـات مسابقـة الإبـداع الطفولـي" بموجـب انطباق الشروط المنصوص عليها في ت
  .وتعديلاته 2006( لسنة 36فة رقم )( الفقرة )و( من قانون رعاية الثقا4المـادة )

   يكون المتقدم أردني الجنسيةأن. 

 .شهادة الميلادصورة عن   الوثائق المطلوبة 

 .العمل الفني المنوي المشاركة به 

 إجراءات تقديم الخدمة

الفني المنوي المشاركة ق العمل يرفلمسابقة و في ا الاشتراكطلب  لب الخدمةطا عبّئيُ  -1
 .في المركز والمحافظات مه إلى مديرية ثقافة الطفل؛ ويسلّ به

رفع أسماء تو يمها الأعمال المشاركة؛ وتقّ في المحافظات الأولية  اللجان فرزت  -2
 .في مركز الوزارة الطفلمديرية ثقافة إلى فئة عمرية و  ،حقل في كلّ  الفائزين الأوائل

  حسب الفئة العمرية.تفرز و  ؛الأعمال المشاركةالمديرية  وموظف دققي -3

 الفائزين ار أسماءتختو  ،مها، وتقيّ على الأعمال المشاركة اللجنة المركزية طلّعت -4
فع أسماء الفائزين وتقارير وتر  المملكة مستوى على عمرية وفئة ،حقل كلّ  في الثلاثة

 زير للمصادقة عليها.التحكيم إلى الو 

 تبلِّغ مديرية ثقافة الطفل الفائزين. -5

المؤسسات الشريكة في 
 لا يوجد. تقديم الخدمة 

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 أشهر.( 4) نجاز الخدمةإوقت 
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المشاركة في مسابقة الإبداع الشبابي )قصة، شعر، الفن التشكيلي، النص المسرحي، الرواية، الرسم، التصوير 
 غرافي(الفوتو 

 .ا  ( عام30-18فئة الشباب ) الفئة المستفيدة من الخدمة 

 / مديرية الدراسات والنشر. المحافظاتفي ثقافة الومديريات  مركز الوزارة ؛ مكان تقديم الخدمة

شروط الحصول على 
 الخدمة 

  انطباق الشروط المنصوص عليها في تعليمات مسابقة الإبداع الشبابي بموجب المادة
 وتعديلاته. 2006( لسنة 36لفقرة )و( من قانون رعاية الثقافة رقم )( ا4)

 .أن يكون المتقدم أردني الجنسية 

 صورة عن شهادة الميلاد أو الهوية الشخصية.  الوثائق المطلوبة 
  المنوي المشاركة به.الفني العمل 

 إجراءات تقديم الخدمة

 مشاركة في المسابقةنموذج  ويعبىءمديرية الدراسات والنشر  طالب الخدمة يُراجع -1
 العمل المنوي المشاركة به. ويرفق

 المشاركين.وتُعدّ قائمة فرزها تو  ،على الطلبات تطّلع مديرية الدراسات والنشر -2

 .الأعمال المشاركة تقيّم لجان التحكيم -3

 أسماء الفائزين وتقارير التحكيم إلى الوزير للمصادقة عليها. ترفع اللجان -4

 موعد حفل توزيع الجوائز.بالفائزين  راسات والنشر تبُلّغ مديرية الد -5

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 .شهران نجاز الخدمةإوقت 
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 قامة نشاطإحول  الحصول على تقرير إنجاز

لتراث الثقافي الهيئات الثقافية، الفرق الشعبية، الجمعيات التراثية، الخبراء والمعنيين با
 ساتذة الجامعات.أغير المادي، 

 الفئة المستفيدة من الخدمة

 مكان تقديم الخدمة / مديرية التراث. مركز الوزارة

 لتنفيذ النشاط.على تمويل من وزارة الثقافة  حاصلا   طالب الخدمةأن يكون 
 شروط الحصول على

 الخدمة

 حصل بموجبها على الدعم.و   لوزارةوا طالب الخدمة نسخة من الاتفاقية الموقعة بين 

  ا  تراثي ا  و فيلمأ ا  ذا كان بحثإالمشروع الحاصل على دعم وثيقة نسخة من. 

 فيها النشاط أقيمالتي  في المحافظةمدير الثقافة  مننجاز لإتقرير ا. 

 كولات شعبيةأو مأو ازياء أمعرض حرف  لإقامةكان الدعم  في حال: 

 نسخة من بطاقة الدعوة -
  رضالمعصور  -
 .فيلم فيديو لتوثيقه لدى مديرية التراث -

 نسخة من البحث.   معني بالتراث الثقافي غير المادي:الدعم لبحث  في حال كان   

 الوثائق المطلوبة 

موظف قسم التراث ويُقدّم الوثائق المطلوبة إلى مديرية التراث  طالب الخدمة يراجع -1
 شاطه.نجاز حول نإطلب تقرير يُ و  ،الثقافي غير المادي

لكترونية من إعلى الوثائق )نسخة  ويطّلع ،الاتفاقية من نسخة يُراجع موظف القسم -2
من زمن الفعالية وعلاقتها  للتأكد ،التراثية(و الفعالية أو ورشة العمل ألمعرض ا

 في على تقرير الإنجاز المقدم من مدير الثقافة يطّلعكما  .بالمشروع الممول
 من تاريخه والبيانات التي يحتويها. ويتأكد ،اطقيم فيها النشأالتي  المحافظة

و أمن مدير مديرية التراث  وبوقعه ،نجازلإتقرير اويختم  يعدّ موظف القسم  -3
 ويختم بختم المديرية.المفوض بالتوقيع 

 إجراءات تقديم الخدمة 
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 قامة نشاطإحول  الحصول على تقرير إنجاز
 من مديرية التراث. نجاز لإتقرير ا  الخدمة متلقي يستلم -4

 .لا يوجد
 المؤسسات الشريكة في

 تقديم الخدمة 

 رسوم الخدمة  .لا يوجد

 وقت إنجاز الخدمة  .ساعة
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شكال التعبير أحماية وتعزيز تنوع الصندوق الدولي للتنوع الثقافي ضمن اتفاقية من  تمويل ماليالحصول على 
 الثقافي

التراث الثقافي الهيئات الثقافية، الفرق الشعبية، الجمعيات التراثية، الخبراء والمعنيين ب
 الخدمة  الفئة المستفيدة من ساتذة الجامعات.أغير المادي، 

 مكان تقديم الخدمة / مديرية التراث. مركز الوزارة 

 ادي ــــي غير المـــراث الثقافــن المؤسسات والجمعيات التي تُعنى بالتـــــون مـــن يكأ
  .و  الباحثين في مجال التراثأ

  حماية وتعزيز تنوع  اتفاقيةالمضمون إلى تطبيق تنفيذ بنود أن يهدف المشروع في
 .2007شكال التعبير الثقافي التي صادقت عليها الأردن في عام أ

  فيهاأن يلبي المشروع احتياجات وأولويات المنطقة التي ينفذ. 

  في المنطقةأن يساهم المشروع في تحقيق نتائج ملموسة ومستدامة 

  قابلة للتنفيذ.و بالتنوع الثقافي، أن تكون المشاريع ذات صلة 

 باللغتين العربية والإنجليزية.  أن يقدم المشروع 

 واضحةاذج المرفقة بلغة سليمة النم تُعبّأ. 

 شروط الحصول على

 الخدمة

 .شرح موجز عن المشروع 
 والأثر الثقافي  ،والنتائج المتوقعة ،الأهداف يتضمنعن المشروع  مخطط

 ن المشروع.والمستفيدين م ،والاجتماعي

   تحديد و ، جميعها متطلبات المشروع المالية تتضمنميزانية مفصلة تفصيلا  دقيقا
 100 تتجاوز ميزانية المشروع ألاّ مرحلة من مراحل المشروع، على  ميزانية كلّ 

 ألف دولار أمريكي شريطة وجود ترابط بين النتائج المتوقعة والخطط والميزانية.

 الوثائق المطلوبة 

على مديريات الثقافة في العاصمة طلب التمويل  مديرية التراث تعمِّم -1
 إجراءات تقديم الخدمة  على الهيئات الثقافية والجمعيات. ليُعمموالمحافظات 
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شكال التعبير أحماية وتعزيز تنوع الصندوق الدولي للتنوع الثقافي ضمن اتفاقية من  تمويل ماليالحصول على 
 الثقافي

مديرية التراث للحصول على نموذج طلب الحصول على   طالب الخدمة يراجع -2
 تمويل مالي.

 الوثائق ويقدّمه إلى مديرية التراث مرفق ا ،النموذج طالب الخدمة يُعبِّىء  -3
 المطلوبة.

 بالمشروعاتقائمة  ويُعِدّ  ،الوثائق ويُدقِّق ،موظف القسم  الطلبات يدرس  -4
وزارة التربية  /لإرسالها إلى اللجنة الوطنية للتربية والثقافة والعلوم  ،المقدمة

لكتروني اوالتعليم ورقيّ   .ا  وا 

لتعليم  إلى مكتب وزارة التربية وا /اللجنة الوطنية للتربية والثقافة والعلوم  ترسلها  -5
 ان لإرسالها إلى المركز الرئيسي لليونسكو.عمّ  /اليونسكو

     تَدرُس اليونسكو المشروعات وترسل قائمة بالمشروعات التي وافقت عليها   -6
 اللجنة الوطنية  للتربية والثقافة والعلوم.

 حظيت التي بالمشروعاتالوزارة  لوطنية للتربية والثقافة والعلوماللجنة ا تُخاطب  -7
 .بالموافقة

الموافقة على حصولهم على  نالواالذين  الخدمة متلقي يُخاطب مديرية التراث  -8
 التمويل المالي.  

 وزارة التربية والتعليم. /اللجنة الوطنية للتربية والثقافة والعلوم 
 اليونيسكو.  

المؤسسات الشريكة في 
 تقديم الخدمة 

 لخدمة رسوم ا .لا يوجد

 وقت إنجاز الخدمة  عام.
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 ـبــداء الكتـــإه

اب المكتبات العامة، الكتّ المدارس والجامعات، والهيئات والروابط الثقافية، و  الفئة المستفيدة من الخدمة
 والأفراد. نين، والمثقفيوالمؤلف

 راسات والنشر. مديرية الد /اتمديريات الثقافة في المحافظو  مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 .لا يوجد شروط الحصول على الخدمة

 الكتب. باقتناءو الجهة الراغبة أكتاب رسمي من المؤسسة   الوثائق المطلوبة
 لطالب الخدمة ةنبطاقة الأحوال المدي. 

 إجراءات تقديم الخدمة

  .إلى الديوانالإهداء  أو استدعاء إلى الوزارة ا  رسمي ا  كتاب  طالب الخدمة يُقدّم -1
 إلى مديرية الدراسات والنشر. لهاويحوِّ المعاملة  يورِّد موظف الديوان -2
مدير المديرية  يُطلع، ا  كتاب (25اقل من )طلب الإهداء الفردي كان في حال  -3

 الكتب المطلوبة.  طالب الخدمةوالتوزيع لتسليم  الإهداءقسم  ويوعز الى رئيس
لمعالي  مدير المديريةينسّب ، ا  كتاب (25)في حالة تجاوز العدد المطلوب  -4

 الوزير بالموافقة على الكمية المطلوبة.
هداء والتوزيع لتسليم الكتب الإ إلى قسم يوعز مدير المديريةبعد موافقة الوزير،  -5

 . طالب الخدمةل
 يحول رئيس القسم المعاملة إلى رئيس شعبة مستودعات الكتب.  -6
وعناوين الكتب  ةالخدم متلقيخراج رسمي باسم إمستند  يعدّ رئيس الشعبة -7

 .الخدمة يمتلق ويوقعهوالكمية، 
 . الخدمة متلقيتسلم الكتب ونسخة من المستند إلى  -8

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة

 .لا يوجد

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 يوم عمل :في حال الإهداء الفردي  وقت إنجاز الخدمة
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 ـبــداء الكتـــإه

 يوما  ( 14-7): في حال الإهداء الجماعي. 
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 شراء الكتب من المؤلفين الأردنيين

 ن.اب، والأدباء، والمؤلفين، والباحثين، والطلاب، والمثقفيالكتّ  الفئة المستفيدة من الخدمة

 مديرية الدراسات والنشر. ومديريات الثقافة في المحافظات / مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة
  نيالإلكترو  عبر موقع الوزارةالتقديم  www.culture.gov.jo. 

شروط الحصول على 
 الخدمة

 أردني الجنسية. مؤلف الكتاب أن يكون 

   .أن يكون موضوع الكتاب عن الأردن أو العائلة الهاشمية 

 يكون قد مضى على إصدار الكتاب أكثر من سنتين. ألا 

  قيمة أدبية وعلميه ويعود بالفائدة على القارئ. ذاأن يكون الكتاب 

 المطلوبة الوثائق
 .)إشعار إيداع من المكتبة الوطنية )قبل عملية الشراء 

 .) نسخة من الكتاب المراد بيعه للوزارة ) غير مستردة 

 إجراءات تقديم الخدمة

أو  ي مركز الوزارةسم الشراء فق /مديرية الدراسات والنشر  طالب الخدمة يُراجع -1
الطلبات من حوّل ء ) تُ افظات، ويعُبىء نموذج الشرامديرية الثقافة في المح

 البريد مع نسخة من الكتاب(. عبرلى مركز الوزارة إالمحافظات 

لها إلى مديرية ، ويُحوّ المعاملة ويُورِد موظف الديوانلى الديوان، إل الطلب حوّ يُ  -2
 قسم الشراء. /الدراسات والنشر 

شراء  إلى لجنة ويُحوّله ،موظف القسم  النموذج ونسخة من الكتاب يستلم -3
 كتب.ال

 القرار المناسب بشأنه. ، وتأخذ اللجنة  على الكتاب تطّلع -4

وعدد النسخ ، وأسعارها ،  ا  بقائمة أسماء الكتبمحضر  م الشراءموظف قس يَعِدّ  -5
  .المقرر شراؤها

 . عليهوزير الثقافة للمصادقة  إلى ويرفعه ،مدير المديرية  على المحضر يُوقِع -6

 بطالب الخدمةللاتصال  ،إلى قسم الشراء القائمة بعد المصادقة عليها تُحّول -7
بلاغه  وسعرها. المراد شراؤها عدد النسخبالموافقة على الشراء و  وا 

ليحصل على  ،ثلاث نسخ من الكتاب في المكتبة الوطنية  طالب الخدمة يودع -8
 .إيداعإشعار 
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 شراء الكتب من المؤلفين الأردنيين

إشعار  ويرفق ،النسخ الموافق عليها ويُسلّم ،قسم الشراء  طالب الخدمة يُراجع -9
 يداع.الإ

 لتعبّأمطالبة مالية طالب الخدمة بنموذج  موظف الشراء  يزوّد -10

لى القسم المالي إ وّلحَ وي ،مستند إدخال بعدد الكتب يُعِدّ موظف قسم الشراء -11
 للصرف المالي.

 .المطالبة المالية والمستند يستلم موظف المالية -12

 .بعد دفع رسوم الطوابع الخدمةمتلقي شيك باسم  يُصدر  -13

 الخدمة من قسم المالية. إلى متلقيشيك ال يُسلّم -14
المؤسسات الشريكة في 

  .الوطنيةالمكتبة دائرة  تقديم الخدمة

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 يوما . (20) وقت إنجاز الخدمة
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 نشر كتاب أو دعم نشر كتاب

 ن.لمهتميثين، وان، والباحاب، والأدباء، والمؤلفيالكتّ  الفئة المستفيدة من الخدمة

 ومديريات الثقافة في المحافظات/ مديرية الدراسات والنشر. مركز الوزارة  مكان تقديم الخدمة

  الإلكتروني الوزارةموقع عبر التقديم www.culture.gov.jo . 

 شروط الحصول على الخدمة

 أن يكون أردني الجنسية. 

 أو العائلة  إذا كان المؤلف غير أردني، أن يكون موضوع الكتاب عن الأردن
 الهاشمية.

  يكون الكتاب غير منشور سابق اأن. 

  ويعود بالفائدة على القارئ. ةقيمة أدبية وعلمي ذاأن يكون الكتاب 

 الوثائق المطلوبة
  المكتبة الوطنية.دائرة رقم إيداع من 

 .)نسخة واحدة من المخطوط )غير مستردة 

  من العمل.نسخة إلكترونية 

 إجراءات تقديم الخدمة

ي مركز الوزارة سم النشر فق /مديرية الدراسات والنشر  طالب الخدمة راجعيُ  -1
لى قسم النشر إ يُحوّلالطلب في المحافظات  قُدّمنموذج طلب النشر ) إذا  ويعبىء

 يداع(.لإمع نسخة من المخطوط ورقم ا
 /إلى مديرية الدراسات والنشر وتحوّل ،المعاملة تُوَرّد حيث لى الديوانإيحول الطلب  -2

 قسم النشر.

 على جدول أعمال لجنة التقييم.   ليُدرج ،ا  لكترونيإالطلب  موظف قسم النشر يُدخل -3
 القرار المناسب بشأنه. على المخطوط وتأخذوتطَلع اللجنة بالاجتماع  تجتمع -4
  ويوقع. ليصادق ويرفعه ،محضر الاجتماع موظف قسم النشر يُعِدّ  -5
دعم الجزئي أو النشر العلى المحضر ب بناء  رسمية فردية  ا  موظف القسم  كتب يُعِدّ  -6

 الكتب. لتصديرلى الديوان إ لحوّ وتُ الاعتذار  أوالكلي 

لمراجعة قسم  ،على الموافقةالحاصلين  الخدمة يطالبموظف القسم  ب يتصل  -7
 النشر وأخذ نسخة من الموافقة.
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 نشر كتاب أو دعم نشر كتاب

 في حالة النشر الكلي: 

  ا  وتكليف مدققة لغويَ  ونيةإحضار نسخة إلكتر  طالب الخدمةيطلب قسم النشر من
 أو مخرج ورسام لكتب الأطفال.مخرج لكتب الكبار، 

 لتوقيعها. إلى المؤلفالبروفة  يُرسل قسم النشر 

  ،رسل إلى المطبعة تُ بعد التوقيع.  

  صدار  بالتصميم النهائي هطباعة الكتاب وا 

 نموذج المطالبة المالية.  طالب الخدمة يعبىء 

  الخدمة بعد دفع رسوم الطوابعلمتلقي صرف مكافأة مالية. 

 في حالة الدعم الجزئي: 

  بمراجعة قسم النشر لأخذ نسخة من كتاب موافقة الدعم الجزئي. طالب الخدمةيقوم 

  باختيار مطبعة لطباعة الكتاب. طالب الخدمةيقوم 

  نسخة بدل الدعم.  200بتسليم الوزارة  طالب الخدمةيقوم 

  لمطالبة المالية. بتعبئة نموذج ا طالب الخدمةيقوم 

 صرف مكافأة مالية لمتلقي الخدمة بعد دفع رسوم الطوابع. 
المؤسسات الشريكة في تقديم 

 .دور النشر والمطابع الخدمة

 لا يوجد رسوم الخدمة

 .لى شهرينإشهر  :في حالة الدعم الجزئي  وقت إنجاز الخدمة

  أربعة أشهر.إلى  شهران :في حالة النشر الكلي 
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 بـــع الكتـــيـب

 ن.المهتميو ، نين، والباحثياب، والأدباء، والمؤلفتّ الك الفئة المستفيدة من الخدمة 

 الدراسات والنشر.ومديريات الثقافة في المحافظات/ مديرية  مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 لا يوجد. شروط الحصول على الخدمة 

 لا يوجد. الوثائق المطلوبة 

 م الخدمةإجراءات تقدي

 قسم الإهداء والتوزيع. /مديرية الدراسات والنشر  طالب الخدمة يُراجع -1

 .يرغب بشرائهاالكمية التي  ويحدّدالكتب المطلوبة  متلقي الخدمة يختار -2

 وصل مالي.بموجب القسم المالي لدفع ثمن الكتب   طالب الخدمة يراجع -3

 ويسلَّم الكتب ،ودعاتالوصل المالي إلى رئيس شعبة المست يسلمّ متلقي الخدمة -4

المؤسسات الشريكة في 
 لا يوجد. تقديم الخدمة 

 لا يوجد. رسوم الخدمة

 دقيقة. ( 30) وقت إنجاز الخدمة
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 مجلة أفكــار ة، قصة، نص، دراسة، بحث ،...( في)مقالإبداعية وافقة على نشر مادة الم

 ن.والمؤلفين، والباحثين، والمهتمياب، والأدباء، الكتّ  الفئة المستفيدة من الخدمة

 مكان تقديم الخدمة
 ومديريات الثقافة في المحافظات. ،مقر الوزارة الرئيسي 

 بريد المجلة الإلكتروني 

 شروط الحصول على الخدمة
 تجربة في مجال الكتابة الإبداعية والنقدية. طالب الخدمةأن تكون ل 

 سليمة. أن تكون الأعمال متميزة وأصيلة ومكتوبة بلغة 

 الوثائق المطلوبة
  نسخة إلكترونية من العمل. 

 لطالب الخدمة بطاقة الأحوال المدنية. 

 إجراءات تقديم الخدمة

بنسخ إلكترونية من  ويُزوده ،سكرتير المجلة في وزارة الثقافة طالب الخدمة يُراجع -1
 مادة النشر. 

وتحديد مدى  ،لتقييمها ،لمجلةالمادة على جدول أعمال هيئة تحرير ا يُدرِج السكرتير -2
 تها للنشر في المجلة.صلاحي

 ن نشر المادة.أالقرار المناسب بش ، وتتخذاللجنة تجتمع -3

 .على النشربالموافقة أو عدم الموافقة  طالب الخدمةسكرتير المجلة   يُبلغ -4

 حسب الأصول. طالب الخدمةمادة  تنُشرفي حال الموافقة،  -5

لى القسم المالي حسب تعليمات النشر إ ويُرسلها ،مطالبات مالية يُعدّ سكرتير المجلة -6
 في المجلات.

 .بعد دفع رسوم الطوابع الخدمة لمتلقيشيكات فردية  يُصدر القسم المالي -7

 الشيك. ليسلّمه الخدمة ،بمتلقيسكرتير اللجنة   يتصل -8

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 لا يوجد. الخدمة
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 مجلة أفكــار ة، قصة، نص، دراسة، بحث ،...( في)مقالإبداعية وافقة على نشر مادة الم

 لا يوجد. رسوم الخدمة

  .شهر وقت إنجاز الخدمة
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 إبداعية )مقالة، قصة، نص، دراسة، بحث،...( في مجلة وسـاملموافقة على نشر مادة ا

 في رسومات مجلات الاطفال أو غيره ن متخصصينرسامي، شعراء، أطفال، كتاّب  الفئة المستفيدة من الخدمة
 أطفال.

 مكان تقديم الخدمة
 ظات.الثقافة في المحافمديريات و  ،مقر الوزارة الرئيسي 

 بريد مجلة وسام الإلكتروني 

 سابقا . ا  يكون العمل منشور  ألا شروط الحصول على الخدمة

 الوثائق المطلوبة
 .نسخة إلكترونية من العمل 
 لطالب الخدمة. بطاقة الأحوال المدنية 

 إجراءات تقديم الخدمة

نية من لكترو إبنسخ  ويزوّدهسكرتير المجلة في وزارة الثقافة،  طالب الخدمة يراجع -1
  .مادة النشر

د مدى وتحدي ،المادة على جدول أعمال هيئة تحرير المجلة لتقييمها يُدرج السكرتير -2
 تها للنشر في المجلة.صلاحي

 القرار المناسب بشأن نشر المادة. وتتخذ تجتمع اللجنة -3

 .على النشربالموافقة أو عدم الموافقة  طالب الخدمةسكرتير المجلة   يبلغ -4

 حسب الأصول. ب الخدمةطالمادة  تنُشر -5

لى القسم المالي إ ويرسلهامطالبات مالية  يعدّ سكرتير المجلةفي حال الموافقة،  -6
 حسب تعليمات النشر في المجلات.

 .بعد دفع رسوم الطوابع الخدمة متلقيلشيكات فردية  يصدر القسم المالي -7

 الشيك. ليسلّمه ،الخدمة بمتلقيسكرتير اللجنة   يتصل -8

يكة في تقديم المؤسسات الشر 
 لا يوجد. الخدمة

 لا يوجد رسوم الخدمة
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 إبداعية )مقالة، قصة، نص، دراسة، بحث،...( في مجلة وسـاملموافقة على نشر مادة ا

  .شهر وقت إنجاز الخدمة

 

 مجلة الفنون الشعبية، قصة، نص، دراسة، بحث ،...( في )مقالةمادة الموافقة على نشر 

 ن بالتراث.ين، والمهتمين، والباحثياب، والأدباء، والمؤلفالكتّ  الفئة المستفيدة من الخدمة

 خدمةمكان تقديم ال
 مديرية التراث. /مركز الوزارة 

 بريد المجلة الإلكتروني 

 شروط الحصول على الخدمة
 .أن تكون الأعمال متميزة وأصيلة ومكتوبة بلغة سليمة ومرفق بها صور 

  ّسابقا . ا  يكون العمل منشور  ألا 

  بالتراث الثقافي في الأردن أو الوطن العربي. متخصصةأن تكون المقالات 

 طلوبةالوثائق الم
 .المادة المقدمة للنشر في المجلة 

 لطالب الخدمة يةنبطاقة الأحوال المد. 

 .صورة عن جواز السفر لغير الأردنيين 

 إجراءات تقديم الخدمة

بنسخ إلكترونية من  ويُزَوده ،سكرتير المجلة في وزارة الثقافة طالب الخدمة يراجع -1
 مادة النشر. 

لتقييمها  ،جلةول أعمال هيئة تحرير المالسكرتير بإدراج المادة على جد يُدرج -2
 تها للنشر في المجلة.وتحديد مدى صلاحي

 ن نشر المادة.أالقرار المناسب بش وتتخذ اللجنة تَجتَمع -3

 .على النشربالموافقة أو عدم الموافقة  طالب الخدمةسكرتير المجلة   يُبلغ -4

 حسب الأصول. طالب الخدمة تنُشر مادة -5

القسم المالي  إلى ويُرسلها ،مطالبات مالية سكرتير المجلة يُعِدّ في حال الموافقة،  -6
 حسب تعليمات النشر في المجلات.
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 مجلة الفنون الشعبية، قصة، نص، دراسة، بحث ،...( في )مقالةمادة الموافقة على نشر 

 .بعد دفع رسوم الطوابع الخدمة متلقيلالقسم المالي  شيكات فردية  يُصدر -7

 الشيك. ليُسلّمه ؛الخدمة بمتلقيسكرتير اللجنة   يتصل -8

المؤسسات الشريكة في 
 لا يوجد. تقديم الخدمة

 لا يوجد دمةرسوم الخ

  .شهر وقت إنجاز الخدمة
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 الجمال، الخط علم الفن، تاريخ )الرسم، الخزف، الجرافيك، التشكيلية الفنون في مجال  ةدورة تدريبيالتسجيل في 
 والزخرفة(

 .عاما  ( 40-16الراغبين في الالتحاق بالدورات التدريبية ضمن الفئة العمرية ) الفئة المستفيدة من الخدمة 

 / مديرية تدريب الفنون. مركز الوزارة كان تقديم الخدمةم

 شروط الحصول على الخدمة 

 نصوص عليها في تعليمات مركز تدريب الفنون الجميلة لسنة مانطباق الشروط ال
 ( من نظام التنظيم الإداري لوزارة الثقافة رقم10المادة )الصادرة بموجب  2006

 لوزارة الإلكترونيموقع االموجودة على  2003 ( لسنة15)
 www.culture.gov.jo. 

 عاما  ( 40-16) الفئة العمرية  ضمنطالب الخدمة  كونأن ي. 

 الوثائق المطلوبة 

 .صورة عن شهادة الميلاد 
 ( 2صور شخصية عدد.) 
 لطالب الخدمة الحضور الشخصي. 
  ( سنة.18دون )في حال كان أمر طالب الخدمة  من وليالموافقة الخطية 
 رة إن وجدت.شهادة الخب 

 إجراءات تقديم الخدمة

لدى مديرية تدريب الفنون/ قسم الفنون  الاشتراك طلب طالب الخدمة عبئيُ  -1
 التشكيلية.  

 تُحوّل ،جميعها ةطلبات المشارك فترة التسجيل المحددة، واستكمال بعد انتهاء -2
 المديرية. الفنون التشكيلية في قسم ورئيس المدرسين من إلى لجنة التحكيم

 من انطبقت عليهم الشروط. وتختار ،طلبات المشاركة فرز اللجنةت -3

 الإعلانات في مديرية تدريب الفنون. لوحة المقبولين على أسماء تُعلَن -4

 .النظرية والعملية الاختباراتبمواعيد  يُبلَّغ الطلاب المتقدمون -5

الطلاب  يوزَّع رئيس قسم الفنون التشكيليةالاختبارات ،  أن يجتاز المتقدمون بعد  -6



50 
 

 الجمال، الخط علم الفن، تاريخ )الرسم، الخزف، الجرافيك، التشكيلية الفنون في مجال  ةدورة تدريبيالتسجيل في 
 والزخرفة(

 حسب الفئات العمرية.

      . موعد بدء الدورةالمقبولين عن  يُبلِّغ رئيس القسم -7

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 .لا يوجد

 .لا يوجد  رسوم الخدمة

 شهر. نجاز الخدمةإوقت 
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 يقاع،لإا الناي، البيانو، الكمان، الجيتار، في مجال الموسيقى تشمل آلت )العود، ةتدريبيالدورة التسجيل في ال
 القانون(

 ( عام.20-6الراغبين في الالتحاق بالدورات التدريبية ضمن الفئة العمرية ) الفئة المستفيدة من الخدمة 

 / مديرية تدريب الفنون.   مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 شروط الحصول على الخدمة 

 يمات مركز تدريب الفنون الجميلة لسنة نصوص عليها في تعلمانطباق الشروط ال
 ( من نظام التنظيم الإداري لوزارة الثقافة رقم10المادة )الصادرة بموجب  2006

 موقع الوزارة الإلكترونيالموجودة على  2003 ( لسنة15)
 www.culture.gov.jo. 

 عاما  ( 20-6الفئة العمرية )  ضمنطالب الخدمة  كونأن ي . 

 الوثائق المطلوبة 

 .صورة عن شهادة الميلاد 
 ( 2صور شخصية عدد.) 
 .الحضور الشخصي 
  ( سنة.18دون ) في حال كان طالب الخدمة أمر من وليالموافقة الخطية 
 .شهادة الخبرة إن وجدت 

 إجراءات تقديم الخدمة

   .الاشتراك لدى مديرية تدريب الفنون/ قسم الموسيقى طلب طالب الخدمة يُعبئ -1

إلى  تُحوّل ،جميعها طلبات المشاركة ة، واستكمالسجيل المحددبعد انتهاء فترة الت -2
 المديرية. الموسيقى في قسم ورئيس المدرسين لجنة التحكيم من

 من انطبقت عليهم الشروط. وتختار ،طلبات المشاركة تفُرز اللجنة  -3

 الإعلانات في مديرية تدريب الفنون. لوحة المقبولين على أسماء تُعلن   -4

 .عيد الاختبارات النظرية والعمليةبموا ب المتقدمونيُبلَّغ الطلا  -5

الطلاب   رئيس قسم الموسيقى  يُوزّع، الاختبارات  أن يجتاز المتقدمون بعد   -6
 حسب الفئات العمرية.
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 يقاع،لإا الناي، البيانو، الكمان، الجيتار، في مجال الموسيقى تشمل آلت )العود، ةتدريبيالدورة التسجيل في ال
 القانون(

 المقبولين عن موعد بدء الدورة. يُبلِّغ رئيس القسم  -7

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد. 

 .لا يوجد رسوم الخدمة

 شهر.  نجاز الخدمةإوقت 
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، ومهرجان عمون، ومهرجان الفيلم المسرح الردنيالمشاركة في فعاليات مهرجان مسرح الطفل الأردني، ومهرجان 
 الأردني

 المخرجين الفئة المستفيدة من الخدمة 

 / مديرية الفنون والمسرح. مركز الوزارة مكان تقديم الخدمة

 الخدمة شروط الحصول على 

  المهرجانات والمواسم المسرحيةانطباق الشروط المنصوص عليها في تعليمات 
 .www.culture.gov.jo  موقع الوزارة الإلكترونيالموجودة على 

  لمسرحية أعضاء في نقابة الفنانين من العاملين في ا( % 70)أن يكون
 الاردنيين.

 ما لا يقلّ  وأخرج الأردنيين الفنانين في نقابةوعضو  يمي اأن يكون المخرج أكاد 
 ( مسرحيات على مستوى الاحتراف.3عن)

  بموافقة خطية من  لاّ المشاركة في عملين في الموسم أو المهرجان إ حقّ لا ي
 .جد االلجنة العليا والحالات الخاصة والضرورية 

  .يحق للمخرج المشاركة بعمل مسرحي واحد فقط 

  هرجان سابق.في م قد شاركمسرحي العرض ال ألا يكون 

 الوثائق المطلوبة 

 يتضمن:بوصفه مشروعا  متكاملا  يقدم طلب المشاركة 

 (5)  ّوالرؤية الإخراجية.  المسرحي نسخ مطبوعة من النص 

 المشاركين أسماء.  

 المالية المقترحة الموازنة.   

 إضافة إلى أسماء بديلة للمشاركين.  للمخرج  ذاتيةالسيرة ال   

 مةإجراءات تقديم الخد

الطلب مرفقا  به وصف  ويعبىء الفنون والمسرحمديرية  يُراجع طالب الخدمة -1
 . ، والوثائق المطلوبة كافةالمشروع كاملا  

 الوثائق المطلوبة كافّة.ق ، ويدقّ الطلبات يستقبل موظف القسم -2

شروط القبول،  ، واستكمالبعد الانتهاء من الفترة المحددة لاستلام الطلبات -3
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، ومهرجان عمون، ومهرجان الفيلم المسرح الردنيالمشاركة في فعاليات مهرجان مسرح الطفل الأردني، ومهرجان 
 الأردني

 لاختيار العروض المناسبة. المتخصصةاللجان  إلىطلبات ل التحوّ جميعها، 

 المسرحية.  المشروعات المتخصصةاللجان  تقيّم  -4

المرشحين  لاختيارطالب الخدمة  تقُابل اللجانبعد عملية التقييم الأولي،   -5
 منهم.

ويُبَلغون الخدمة المقبولين للمشاركة في المهرجانات  متلقياللجان   تختار -6
 بذلك.

وتعبئة الطلب مرفقا  به  الفنون والمسرحب الخدمة بمراجعة مديرية يقوم طال  -7
 وصف المشروع كاملا  وكافة الوثائق المطلوبة. 

 يقوم موظف القسم باستقبال الطلبات وتدقيق كافة الوثائق المطلوبة.  -8

بعد الانتهاء من الفترة المحددة لاستلام الطلبات واستكمال جميع شروط   -9
 ت الى اللجان المختصة لاختيار العروض المناسبة.القبول، تحول الطلبا

 تقوم اللجان المختصة بتقييم المشاريع المسرحية.   -10

بعد عملية التقييم الأولي، تقوم اللجان بمقابلة طالب الخدمة بهدف اختيار   -11
 المرشحين منهم.

الخدمة المقبولين للمشاركة في المهرجانات ويتم  متلقيتقوم اللجان باختيار   -12
 غهم بذلك.ابلا

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد.  رسوم الخدمة

 شهر.  الخدمة إنجازوقت 
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 حجز مسرح أسامة المشيني

 الفئة المستفيدة من الخدمة 

 .المخرجين 

 .الفنانين 

 .طلبة الجامعات والمدارس 

  

 .جميعها الهيئات والمؤسسات والروابط الثقافية

 / مديرية الفنون والمسرح. مركز الوزارة لخدمةمكان تقديم ا

 .لا يوجد شروط الحصول على الخدمة 

 لا يوجد. الوثائق المطلوبة 

 إجراءات تقديم الخدمة

 طلب الحجز. ويُعبىء الفنون والمسرحمديرية  طالب الخدمة يُراجع -1

 .مدير المديرية إلى ويُحوّله ،الطلب يستقبل رئيس قسم المسرح -2

 دالمحدَ  في الوقتقية بالمحافظة على نظافة المسرح وتسليم المسرح توقيع اتفا -3
 .مع طالب الخدمة

 موظف الحجز المعني. إلى ويُحوله ،على الطلب يوافق مدير المديرية -4

طالب وتوفير الخدمات اللازمة ل ،من تاريخ الحجز يتأكد موظف الحجز -5
 .الخدمة

المؤسسات الشريكة في تقديم 
 الخدمة 

 لا يوجد.

 لا يوجد. سوم الخدمةر 
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 حجز مسرح أسامة المشيني

 دقيقة. ( 30) الخدمة إنجازوقت 
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